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เอกสารแนบทายประกาศสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  
เรื่อง หลักเกณฑในการเปดสอนและแนวปฏิบัติในการขออนุมัติเปดสอนหลักสูตรการอาชีวศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๔ 

ลงวันท่ี ๗ มิถุนายน ๒๕๖๔    
 

 

ข้ันตอนการขออนุมัติเปดสอน 
 

๑. สํารวจขอมูลและจัดทํารายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน  
 ๑.๑ สถานศึกษาสํารวจขอมูล ดังนี้ 
  ๑.๑.๑ ความตองการของตลาดแรงงานหรือสถานประกอบการท่ีจะรวมจัดการอาชีวศึกษา 

และสถานประกอบการเปาหมายท่ีตองการกําลังคนในสาขาวิชาท่ีจะเปดสอน  
  ๑.๑.๒ ขอมูลโอกาสการมีงานทํา ความตองการและแหลงงานในชุมชนทองถ่ิน 

ความสอดคลองกับนโยบายและทิศทางการพัฒนาสังคมและประเทศ  
  ๑.๑.๓ ความตองการของผูท่ีจะรับเขาศึกษาในหลักสูตรท่ีจะเปดสอน และขอมูล

การศึกษาตอในระดับท่ีสูงข้ึนในสาขาวิชาท่ีจะเปดสอน  
  ๑.๑.๔ ขอมูลสาขาวิชาท่ีเปดสอนในสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีบริการเดียวกัน  

โดยสาขาวิชาท่ีจะขออนุมัติเปดสอนนั้น ตองไมเปนสาขาวิชาท่ีซํ้าซอนกับสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีบริการเดียวกัน  
 ๑.๒ เรียบเรียงขอมูลจัดทําเปน “รายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน”  
 

๒. จัดทําเอกสารโครงการขออนุมัติเปดสอน 
 สถานศึกษาจัดทํารูปเลมเอกสาร “โครงการขออนุมัติเปดสอน” ตามแบบฟอรมท่ีสํานักงาน

คณะกรรมการการอาชีวศึกษากําหนด ดังหัวขอตอไปนี้ 
๒.๑ ชื่อโครงการ 
๒.๒ ชื่อหลักสูตรท่ีขออนุมัติเปดสอน 
๒.๓ หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  
๒.๔ ความสําคัญของปญหา/หลักการและเหตุผล ระบุหลักการและเหตุผลความจําเปน/ 

ปญหาอุปสรรคท่ีเกิดข้ึนหากไมไดดําเนินการ โดยอางอิงขอมูลจากรายงานความจําเปนในการขออนุมัตเิปดสอน 
๒.๕ วัตถุประสงคของโครงการ  
๒.๖ ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
๒.๗ กําหนดการเปดสอน 
๒.๘ ครูผูสอน  
๒.๙ จํานวนนักเรียน/นักศึกษา โดยระบุจํานวนนักเรียน/ นักศึกษาท่ีจะรับเขาศึกษา 

และท่ีคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในระยะเวลา ๕ ป นับจากปการศึกษาท่ีจะเริ่มเปดดําเนินการ 
๒.๑๐ ทรัพยากรประกอบการสอน ประกอบดวย 

  ๒.๑๐.๑ อาคารสถานท่ี 
  ๒.๑๐.๒ ครุภัณฑและวัสดุอุปกรณประกอบการสอน  
 ๒.๑๑ แผนงบประมาณรายจาย ใหประมาณการแผนงบประมาณรายจายเฉพาะในสวน 

ท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน ในระยะเวลา ๕ ป นับจากปการศึกษาท่ีจะเริ่มเปดดําเนินการ  
โดยแยกรายละเอียด ดังนี้ 

 ๒.๑๑.๑ งบบุคลากร ใหระบุคาจางชั่วคราว (ครูจางสอน) และหรือคาตอบแทน
พนักงานราชการ เฉพาะในสวนท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 

/ ๒.๑๑.๒ งบดําเนินงาน... 



~ ๒ ~ 
 
 

 ๒.๑๑.๒ งบดําเนินงาน ใหระบุคาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค
เฉพาะในสวนท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 

 ๒.๑๑.๓ งบลงทุน ใหระบุคาครุภัณฑและหรือคาท่ีดินและสิ่งกอสรางเฉพาะในสวน
ท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 

 ๒.๑๑.๔ คาใชจายเฉลี่ยตอหัว คํานวณจากยอดรวมงบประมาณในแตละปการศึกษา 
จากขอ ๒.๑๑.๑ – ๒.๑๑.๓ แลวนํามาหารดวยจํานวนนักเรียน/นักศึกษาท้ังหมดในสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน  

 ๒.๑๒ ความรวมมือกับสถานประกอบการ 
 ๒.๑๓ ตัวอยางแผนการเรียนตลอดหลักสูตร 
 

๓. เสนอคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 
 สถานศึกษาเสนอรายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอนและโครงการขออนุมัติเปดสอน 

ใหคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาพิจารณาใหความเห็นชอบ  
 

๔. เสนอคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัด 
 สถานศึกษาเสนอรายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอนและโครงการขออนุมัติเปดสอน 

ท่ีผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา ใหคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดพิจารณา 
ใหความเห็นชอบ  โดยใหคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดพิจารณาตามแบบประเมินความพรอม 
และศักยภาพในการขออนุมัติเปดสอน  

 

๕. เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 สถานศึกษาเสนอเอกสารโครงการขออนุ มั ติ เปดสอนตอสํานักงานคณะกรรมการ 

การอาชีวศึกษาเพ่ือพิจารณาอนุมัติเปดสอน ประกอบดวย 
๕.๑  หนังสือราชการนําเรียนเลขาธิการคณะกรรมการการอาชวีศึกษา เรื่อง ขออนุมัติเปดสอน

หลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ/ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช .. ประเภทวิชา .. 
สาขาวิชา ..  

๕.๒  โครงการขออนุมัติเปดสอน จํานวน ๒ เลม โดยจัดทําเอกสารเปนรูปเลมใหเรียบรอย 
๕.๓  รายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน  
๕.๔ สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษาท่ีมีมติเห็นชอบใหเปดสอน

หลักสูตรนั้น 
๕.๕ สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัดท่ีมีมติเห็นชอบใหเปดสอน

หลักสูตรนั้น 
๕.๖ แบบประเมินความพรอมและศักยภาพในการขออนุมัติเปดสอน  
๕.๗ เอกสารประกอบอ่ืนหรือท่ีอางถึง (ถามี) โดยใหจัดทําเปนเอกสารผนวกแนบทายเอกสาร

โครงการขออนุมัติเปดสอน 
 

๖. สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาพิจารณาการขออนุมัติเปดสอน 
  ๖.๑ สํานักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ พิจารณาเอกสารโครงการขออนุมัติเปด

สอนของสถานศึกษา หากเอกสารไมถูกตอง ไมครบถวน หรือไมสมบูรณ ใหแจงสถานศึกษาเพ่ือดําเนินการ
ปรับปรุงแกไข  

/ กรณีตรวจสอบ... 



~ ๓ ~ 
 
 

  กรณีตรวจสอบแลวพบวาเอกสารถูกตอง ครบถวน สมบูรณ  และสถานศึกษา 
มีศักยภาพและความพรอมในการเปดดําเนินการสอนตามหลักสูตร สํานักมาตรฐานการอาชีวศึกษาและวิชาชีพ 
จึงดําเนินการเสนอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาเพ่ือพิจารณาอนุมัติเปดสอนตอไป  

  ๖.๒ สํานักนโยบายและแผนการอาชีว ศึกษาดําเนินการจัดทําประกาศสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาและแจงใหสถานศึกษาทราบผลการขออนุมัติเปดสอนหลักสูตร 
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โครงการขออนุมัติเปดสอน 

หลักสูตร....................................... พุทธศักราช.......... 
 

ประเภทวิชา............................................................. 

สาขาวิชา....................................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิทยาลัย................................................................... 

สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
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โครงการขออนุมัตเิปดสอน 
หลักสูตร.......................................................... พุทธศักราช............ 

ประเภทวิชา......................................................... 
สาขาวิชา................................................... 

 

๑. ช่ือหลักสูตรท่ีขออนุมัติเปดสอน 

 หลักสูตร...................................................................................................... พุทธศักราช.........................       
 ประเภทวิชา............................................................... สาขาวิชา.............................................................. 
 

๒. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

....................................................(ชื่อแผนกวิชาหรือหนวยงานท่ีรับผิดชอบ)........................................
   

๓. ความสําคัญของปญหา/หลักการและเหตุผล 
 …………………… (ระบุหลักการและเหตุผลความจําเปนของโครงการขออนุมัติเปดสอนหลักสูตรดังกลาว 
และหรือปญหาอุปสรรคท่ีเกิดข้ึนหากไมไดดําเนินการโครงการ ซ่ึงตองชี้ใหเห็นขอมูลท่ีระบุถึงความตองการของ
ตลาดแรงงานและหรือสังคม ความสอดคลองกับนโยบายและทิศทางการพัฒนาสังคมและประเทศ รวมท้ังระบุ
กลุมเปาหมายของผู ท่ีจะรับเขาศึกษาในหลักสูตร โดยใชขอมูลอางอิงจากรายงานความจําเปนในการ 
ขออนุมัติเปดสอน) ............................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  

๔. วัตถุประสงคของโครงการ 
 

๔.๑ .....................................................(กําหนดวัตถุประสงคท่ีชัดเจน ปฏิบัติได วัดได และสอดคลองกับ
ความสําคัญของปญหา/หลักการและเหตุผล)……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………  

๔.๒  ........................................................................................................................................................ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………  

๔.๓ .................................................................................................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….  

 
   

๕. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 .................................(ระบุวาเม่ือสิ้นสุดโครงการ จะมีผลกระทบใดในทางท่ีดีท่ีคาดวาจะเกิดข้ึนโดยตรงและ
โดยออม โดยระบุใหชัดเจนวาใครเปนผูไดรับผลประโยชนจากโครงการบาง ไดรับประโยชนอยางไร ท้ังในเชิง
ปริมาณและคุณภาพในแงการสรางมูลคาเพ่ิม มิใชคัดลอกวัตถุประสงคหรือเปาหมาย)…………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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๖. กําหนดการเปดสอน 

จะเริ่มเปดดําเนินการสอนตั้งแตภาคการศึกษา........................ ปการศึกษา...................... 
 

๗. ครูผูสอน 

 ๗.๑ ครูผูสอนประจําหลักสูตร 
 

ลําดับท่ี ช่ือ – ช่ือสกุล ตําแหนง วุฒิการศึกษา สาขาวิชาเอก 
ประสบการณสอน 

(ป) 
๑      
๒      
๓      
๔      
๕      
      

 
 ๗.๒ อาจารยพิเศษ/ผูทรงคุณวุฒิ 

 

ลําดับท่ี ช่ือ – ช่ือสกุล ตําแหนง วุฒิการศึกษา สาขาวิชาเอก 
๑     
๒     
๓     
๔     
๕     
     

 ๗.๓ ครูผูสอนสาขาวิชาอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
 

ลําดับท่ี ช่ือ – ช่ือสกุล ตําแหนง วุฒิการศึกษา สาขาวิชาเอก 
๑     
๒     
๓     
๔     
๕     
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๘. จํานวนนักเรียน/นักศึกษา 

 จํานวนนักเรียน/นักศึกษาท่ีจะเขาศึกษาในแตละปการศึกษา (แผนการรับนักเรียน/นักศึกษา) 
 

นักเรียน/นักศึกษา 
หลักสูตร............................................ 
ประเภทวิชา....................................... 
สาขาวิชา........................................... 

ปการศึกษา 

๒๕.. ๒๕.. ๒๕.. ๒๕.. ๒๕.. 

ชั้นปท่ี ๑      
ชั้นปท่ี ๒      
ชั้นปท่ี ๓      

รวมท้ังหมด      
จํานวนผูสําเร็จการศึกษา      

 
หมายเหตุ 

- กรณีขออนุมัติเปดสอนหลักสูตรในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ใหใชคําวา “นักเรียน”  
และใชระยะเวลาในการศึกษา ๓ ปการศึกษา 

- กรณีขออนุมัติเปดสอนหลักสูตรในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) ใหใชคําวา “นักศึกษา”  
และใชระยะเวลาในการศึกษา ๒ ปการศึกษา 
 

๙. ทรัพยากรประกอบการเรียนรู 
 

๙.๑ อาคารสถานท่ี (หองเรียนทฤษฎี/ปฏิบัติ หองปฏิบัติการ โรงฝกงาน ฯลฯ) ท่ีใชในการจัดการเรียน
การสอน 

 

ท่ี รายการ จํานวน หมายเหตุ 
 ระบุอาคารสถานท่ีซ่ึงจัดเตรียมไวสําหรับใชในการ

จัดการเรียนการสอนในสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน 
โดยใหพิจารณาถึงความสอดคลองและเหมาะสมกับ
จํานวนผูเรียนและการจัดการเรียนรูในสาขาวิชาท่ีขอ
อนุมัติเปดสอน 
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 ๙.๒ ครุภัณฑและวัสดุอุปกรณประกอบการสอน 
(ระบุรายละเอียดครุภัณฑและวัสดุอุปกรณประกอบการสอนตามมาตรฐานครุภัณฑข้ันพ้ืนฐานท่ี
สอดคลองกับแผนการจัดการเรียนรูในสาขาวิชาท่ีขออนุมัติเปดสอน ท้ังท่ีมีอยูแลวและท่ีตองการ
เพ่ิมในอนาคต) 

 

ท่ี รายการ จํานวน หมายเหตุ 
รายการครุภัณฑและวัสดุอุปกรณประกอบการสอนท่ีมีอยูแลว 
    
    
    
    
    
รายการครุภัณฑและวัสดุอุปกรณประกอบการสอนท่ีตองการเพ่ิม 
    
    
    
    
    

 
 

๑๐. แผนงบประมาณรายจาย  

(ใหประมาณการแผนงบประมาณรายจาย ๕ ป เฉพาะในสวนท่ีเก่ียวของกับสาขาวิชาท่ีขออนุมัติ 
เปดสอนและคาใชจายเฉลี่ยตอหัวในการผลิตบุคลากรตามหลักสูตร) 

 

ประเภทงบประมาณรายจาย 
ปงบประมาณ 

๒๕.. ๒๕.. ๒๕.. ๒๕.. ๒๕.. 
งบบุคลากร      
๑. คาจางชั่วคราว (ครูจางสอน)      
๒. ตาตอบแทนพนักงานราชการ      
งบดําเนินงาน      
๑. คาตอบแทน      
๒. คาใชสอย      
๓. คาวัสด ุ      
๔. คาสาธารณูปโภค      
งบลงทุน      
๑. คาครุภัณฑ      
๒. คาท่ีดินและสิ่งกอสราง      

รวม      
จํานวนนักเรียน/นักศึกษา      

คาใชจายเฉล่ียตอหัว      
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๑๑. ความรวมมือกับสถานประกอบการ 

ท่ี ช่ือสถานประกอบการ 
ลักษณะการ

ดําเนนิงานของ
กิจการ 

ท่ีอยู 

จํานวนนักเรียน/
นักศึกษา 

ที่รับเขาฝกงาน/ 
ฝกอาชีพ 

     
     
     
 
๑๒. แผนการเรียนตลอดหลักสูตร  

(แนบตัวอยางแผนการเรียนตามจํานวนระยะเวลาและจํานวนหนวยกิตของการศึกษาตามโครงสราง
หลักสูตรท่ีขอเปดสอน ท้ังนี้ ใหสถานศึกษาจัดแผนการเรียนโดยถือปฏิบัติตามหลักเกณฑการใชหลักสูตรแตละ
ระดับ) 



~ ๗ ~ 
 

แผนการเรียน หลักสูตร     พุทธศักราช  
ประเภทวิชา    สาขาวิชา   สาขางาน   

ภาคเรียนท่ี   ปการศึกษา   
 

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น 
ชั่วโมง/
สัปดาห 

 ๑. หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง     
     ๑.๑ กลุมวิชา………………………..     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
     ๑.๒ กลุมวิชา………………………..     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
     ๑.๓ กลุมวิชา………………………..     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 

     ๑.๔ กลุมวิชา………………………..     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 

     ๑.๕ กลุมวิชา………………………..     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 

     ๑.๖ กลุมวิชา………………………..     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
 ๒. หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ     
     ๒.๑ กลุมสมรรถนะวิชาชีพพ้ืนฐาน     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
     ๒.๒ กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
     ๒.๓ กลุมสมรรถนะวิชาชีพเลือก     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
     ๒.๔ ฝกประสบการณสมรรถนะวิชาชีพ     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
     ๒.๕ โครงงานพัฒนาสมรรถนะวิชาชีพ     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
 ๓. หมวดวิชาเลือกเสรี     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 
 ๔. กิจกรรมเสริมหลักสูตร     
....................... .................................................................................. ....... ....... ....... .......... 

รวมท้ังสิ้น ...... ....... ....... .......... 

 
 
 
 
 



~ ๘ ~ 
 

 
 

รายงานความจําเปนในการขออนุมัติเปดสอน 
 

ใหแนบเอกสาร “รายงานความเปนในการขออนุมัติเปดสอน” โดยมีรายละเอียดครอบคลุมประเด็น
ดังตอไปนี้ 

๑. ความตองการของตลาดแรงงานหรือสถานประกอบการท่ีจะรวมจัดการอาชีวศึกษา และสถาน
ประกอบการเปาหมายท่ีตองการกําลังคนในสาขาวิชาท่ีจะเปดสอน  

๒. ขอมูลโอกาสการมีงานทํา ความตองการและแหลงงานในชุมชนทองถ่ิน รวมถึงความสอดคลอง 
กับนโยบายและทิศทางการพัฒนาสังคมและประเทศ  

๓. ความตองการของผูท่ีจะรับเขาศึกษาในหลักสูตรท่ีจะเปดสอน และขอมูลการศึกษาตอในระดับ 
ท่ีสูงข้ึนในสาขาวิชาท่ีจะเปดสอน  

 
  



~ ๙ ~ 
 

 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา 
  



~ ๑๐ ~ 
 

 
 

รายงานการประชุมคณะกรรมการอาชีวศึกษาจังหวัด 
  



~ ๑๑ ~ 
 

 
 

แบบประเมินความพรอมและศักยภาพในการขออนุมตัเิปดสอน 
 

 



แบบประเมินความพรอมและศักยภาพในการขออนุมัติเปดสอน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรมโครงการขออนุมัติเปดสอน 

 


